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CZESC I - POSTANOWIENIA OGOLNE

ROZDZIAXL. 1: Terminologia, stosowane skréty i podstawy prawne

§1
1. Procedura UCMW — jest to dokument okreslajacy zasady i tryb postgpowania dotyczacy
wybranego obszaru Uczelnianego Systemu  Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia
w Uniwersytecie Rolniczym im. Hugona Kollataja w Krakowie, na poziomie
Uniwersyteckiego Centrum Medycyny Weterynaryjnej, zwanego dalej Centrum lub
UCMW.

2. llekro¢ w procedurze jest mowa o:

1) Rektorze — rozumie si¢ przez to Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona
Kotlataja w Krakowie;

2) Prorektorze — rozumie si¢ przez to Prorektora ds. Ksztalcenia, ktéry m.in. sprawuje
nadzér nad funkcjonowaniem USZJK;

3) Dyrektorze — rozumie si¢ przez to osobe pelniacg funkcje kierownicza w UCMW;

4) Pelnomocniku Dyrektora UCMW ds. jakosci ksztalcenia — rozumie si¢ przez to osobe,
ktora koordynuje dzialania zwigzane z funkcjonowaniem Uczelnianego Systemu
Zapewnienia Jakosci na poziomie Centrum;

5) Komisji ds. jakosci ksztatcenia w UCMW — rozumie si¢ przez to zespot oséb bioracych
udzial w dzialaniach na rzecz zapewnienia i doskonalenia jakosci ksztalcenia
w Centrum,;

6) Interesariuszach wewnetrznych — rozumie si¢ przez to pracownikéw 1 studentow
tworzacych wspolnote UCMW.

§2
Stosowane w procedurze skroty:
UCMW — Uniwersyteckie Centrum Medycyny Weterynaryjnej;
KJK UCMW — Komisja ds. jakosci ksztalcenia w UCMW;
PKA — Polska Komisja Akredytacyjna;
USZJK — Uczelniany System Zapewnienia Jakos$ci Ksztalcenia.

§3
Podstawy prawne:

1) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t. jedn. Dz. U.
z 2023 1. poz. 742, ze zm.);
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2) Statut Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kotlataja w Krakowie z dnia 28 czerwca
2021 roku;

3) Zarzadzenie Nr 168/2021 Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kotlataja
w Krakowie z dnia 27 pazdziernika 2021 roku w sprawie wprowadzenia Polityki Jakosci
Ksztalcenia oraz Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia;

4) Zarzadzenie Nr 170/2021 Rektora Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kollataja
w Krakowie z dnia 9 listopada 2021 roku w sprawie wprowadzenia procedur ogélnych

dotyczacych postepowania z dokumentami Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakosci
Ksztalcenia (USZJK).

ROZDZIAXL. 2: Cel i zakres procedury

4
Celem procedury jest ustalenie jednolitych dzialan podejmowanych na rzecz wlasciwego
funkcjonowania i ciagglego doskonalenia Uczelnianego Systemu Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia
na poziomie UCMW, poprzez okreslenie zasad i trybu postgpowania z procedurami Centrum.

CZESC II - POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE

ROZDZIAL 1: Uprawnienia i odpowiedzialno$¢

§5

Dyrektor Centrum wprowadza procedury UCMW w formie zarzadzen.

2. Zaopracowywanie, aktualizacje i doskonalenie procedur UCMW odpowiada Pelnomocnik
Dyrektora UCMW ds. jakosci ksztalcenia wraz z Komisja ds. jakosci ksztalcenia w UCMW.

3. Nadz6r nad przestrzeganiem procedur sprawuje Dyrektor UCMW.

ROZDZIAXL 2: Zasady i tryb postepowania z procedurami oraz struktura procedur
UCMW

§o
1. Procedury opracowywane sq w miar¢ potrzeb wynikajacych z doskonalenia jakosci procesu
ksztalcenia.

2. Obligatoryjna aktualizacja procedur UCMW nastepuje:
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10.

11.

12.

13.

- po zmianie aktualnych przepisow prawa powszechnie obowiazujacego lub
wewnetrznych przepisow Uczelni;

- w odpowiedzi na zalecenie PKA.

Doskonalenie procedur UCMW nastepuje w szczegdlnosci:

- zinicjatywy Rektora lub Prorektora;

-z inicjatywy Dyrektora UCMW;

- w odpowiedzi na rekomendacje PKA;

-z inicjatywy Komisji ds. jakosci ksztalcenia w UCMW lub innych cial kolegialnych;

- na uzasadniony wniosek cztonka wspélnoty UCMW.

Wzér wniosku dotyczacego zglaszania potrzeby wprowadzenia zmian w dokumentach
USZJK na poziomie UCMW, stanowi Zalacznik nr 1 do Procedury Ogodlnej PO-02
(URK/USZJK/PO-02/Z-1).

Decyzje o zasadnosci badz odmowie procedowania zgloszonego wniosku podejmuje
Dyrektor UCMW.

Dyrektor UCMW wraz z Pelnomocnikiem Dyrektora UCMW ds. jakosci ksztalcenia, po
ewentualnym zasi¢gnieciu opinii interesariuszy wewnetrznych, kieruje pisemng odpowiedz
do Whnioskodawcy w terminie do 21 dni kalendarzowych uzasadniajaca przyjecie wniosku
do realizacji lub odmowie procedowania.

Decyzja pozytywna pozwala na wszczecie postepowania, poprzez skierowanie wniosku do
realizacji Komisji ds. jakosci ksztalcenia w UCMW.

Decyzja negatywna o procedowaniu wniosku koficzy postgpowanie w sprawie zmian
w dokumentach USZJK, na poziomie UCMW.

Projekt procedury opracowywany jest przez Komisje ds. jakosci ksztalcenia w UCMW.

Projekt procedury przedkladany jest Dyrektorowi, ktory konsultuje go z interesariuszami

wewnetrznymi, a ewentualne propozycje zmian przekazuje Pelnomocnikowi Dyrektora
UCMW ds. jakosct ksztalcenia.

Pelnomocnik po analizie propozycji zmian, wprowadza zgloszone uwagi, a nastgpnie po
akceptacji Dyrektora Centrum przedklada projekt procedury do zaopiniowania cztonkom
KJK UCMW.

KJK UCMW opiniuje projekt dokumentu w glosowaniu jawnym, w obecnosci co najmniej

polowy uprawnionych do glosowania czlonkéw Komisji.

Pozytywnie zaopiniowany projekt procedury podlega sprawdzeniu przez Biuro Prawne,
w zakresie zgodnosci z przepisami prawa powszechnie obowiazujacego oraz przepisami
wewnetrznymi Uczelni.
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14. Ostateczna wersja procedury UCMW, zostaje przekazana do wiadomosci Prorektora
1 wprowadzona w zycie w formie zarzadzenia Dyrektora UCMW, przy czym stosuje si¢
zasade, iz data poczatkowa obowigzywania procedury — wskazana obligatoryjnie w
dokumencie, nie moze by¢ wczesniejsza niz data wydania zarzadzenia Dyrektora Centrum.

15. Procedury UCMW oznaczane sa kodami: URK/USZJK/UCMW /PW-XX — gdzie XX
oznacza numer procedury, w przypadku zalacznikéw do procedur stosuje si¢ kod:
URK/USZJK/UCMW/PW-XX/Z-Y — gdzie Y stanowi nr zalacznika. Skrét PW oznacza
procedur¢ stosowang w UCMW.

16. Przy opracowywaniu procedur stosuje si¢ wzor nagtdwka:

by UNIWERSYTET ROLNICZY
& @;gs im. Hugona Koftataja w Krakowie
}(‘ g UCZELNIANY SYSTEM ZAPEWNIENIA ]AKOSCI KSZTAL.CENIA
PROCEDURA UCMW PW-XX: Uniwersyteckie
Centrum Data
Tytut procedury Medycyny wydania
(URK/USZJK/UCMW /PW-XX) Weterynaryjnej | 77
17. Przy opracowywaniu zatacznikéw do procedur stosuje si¢ wzor nagléwka:
! UNIWERSYTET ROLNICZY
& ugq im. Hugona Koftataja w Krakowie
}(‘ g UCZELNIANY SYSTEM ZAPEWNIENIA ]AKOéCI KSZTAX.CENIA
ZALACZNIKNR Y Uniwersyteckie
do PROCEDURY UCMVW PW-XX: Centrum l?iata.
ania:
Tytut procedury Medycyny | "V
Weterynaryjnej
(URK/USZJK/UCMW /PW-XX /Z-Y)
18. W procedurach UCMW 1 ich zalacznikach stosuje si¢ wzor stopki:
PL 30-059 Krakow; al. Mickiewicza 24/28;
tel. +48 12 662 40 19; e-mail: ucmw(@urk.edu.pl
https://ucmw.urk.edu.pl
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